GUIA PARA LA UTILIZACION DE LAS HERRAMIENTAS DEL PROFESOR,
RECURSOS Y MURO

Todas las herramientas a las que hace referencia esta guia se encuentras en el Mdédulo
de Seguimiento de Rayuela y estardn disponibles para los docentes, alumnos vy
responsables legales, cada uno en sus ambitos.

Esta guia esta especialmente disefiada para las funcionalidades del profesor y se dardn
nociones basicas y resumidas para el uso de las herramientas.

Para una informacidon mas detallada se recomienda consultar el manual “Cuaderno del
Docente Funcion tutorial” disponible en Rayuela, en la opcion de “Manuales”

M. Magdalena (Profesora)
C.E.I.R. -
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También esta disponible en Educarex en la siguiente direccién:

http://recursos.educarex.es/pdf/2020/cuaderno docente tutor.pdf

Pasemos a ver lo basico para poder usar el Muro, Recursos, Tareas y Trabajos, en
Rayuela:

ALTA DE CURSOS CON LOS QUE VOY A TRABAJAR

El primer paso para la utilizacién de las herramientas, muro o recursos es dar de alta a
los grupos con los que voy a trabajar.

Para ello accedemos en Seguimiento a la opcidn del menud “Mis grupos de alumnos”.

Rayuela va a ofrecer como grupos predeterminados los incluidos en el horario del
profesor en Gestidn. Y el profesor Gnicamente tendrd que ANADIRLOS:


http://recursos.educarex.es/pdf/2020/cuaderno_docente_tutor.pdf

) OMis grupos de alumnos

Para afadir el grupo de tutoria (que no esta incluido en el horario) es necesario anadirlo
como grupo propio, pulsando el botén “Nuevo”. (Ver manual)

Mis grupes de alumnes

Horarios

Programacién del

profesor
Faltas de asistencia
Herramientas de evaluacion

Ocalificaciones y nota final

Estadisticas

OMuros
DRecursos
OEncuestas

Cuademe del profesor

< Mis grupos de alumnos 3]

Afio académico: | 2019-2020 ¥ | *

Si quiere configurar grupos distintos, o més especificos, también puede

Ciencias de la Naturaleza
3° E. PRIM
39 de Educacién Primaria

Origen: Mi horario origen: Mi horario

Ciencias de la Naturaleza
5° E. PRIM

59 de Educacién Primaria

Pulse afiadir en los grupes con los que quicra trabajar en su Cuaderno del profesar.

ncluirlos pulsando el botén “Nuevo® en el margen superior derecho

Ciencias Sociales 3° E.
PRIM

3% de Educacién Primaria

Origen: Mi horario

Una vez anadidos los grupos ya estaran disponibles para trabajar con ellos.

MUROS

Desde este apartado, Cuaderno del docente/ Muros, puede crear temas para debatir
con sus alumnos. Para dar de alta un tema nuevo, seleccionamos el curso en el que

queremos abrir la conversacion y pulsamos en el botén “Afadir tema”:

~ OMis grupos de alumnos

el N Omis alumnos

o))

Cada tema se descompone en diferentes publicaciones. Los alumnos del grupo pueden
anadir comentarios en cualquier publicacion. Si lo estima oportuno puede borrar el

Padres y alumnos
Horarios

~Programacién del
profesor

Faltas de asistencia

Herramientas de evaluacion

Cuaderno del profesor

£y Muro tematico

Afio académico: | 2019-2020 ¥
Seleccionar grupo de:

Seleccionar tema:

O¢Calificaciones y nota final

OMuros
URecursos
CEncuestas

Grupo de: Misica 294
Nombre del tema:

Mensaje: &*

Imagen del mensaje

Archivo con la imagen:

comentario afiadido por algin alumno.

Seleccionar archivo | Mingdn archivo seleccionado

Afadir tema




Afio académico: | 2019-2020 Y| *
Seleccionar grupo de: | Mdasica 224 v

Seleccionar tema: | Resolucién de dudas tema 3 v

Borrar tema

Imagen: Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado
Afadir publicacidn

Basilio Ruiz
Pongo = vuestra disposicidn este chat parz que me preguntéis vuestras dudas. Yo las contestaré
por agui y asi podrén leerlas todos los companieros

‘

Fecha: 13/03/2020 13:42:36 & Comentar X Borrar publicacion

No hay mas mensajes

RECURSOS

También tenemos la posibilidad de subir recursos digitales que podran descargarse sus
alumnos desde Cuaderno del docente/ Recursos:

Bl e e
/' OMis grupes de alumnos ¢» Recursos para mis alumnos
I_..l\l OMis alumnos
Padres y alumnos
o) Hararios

Programacion del Afio académico: | 2019-2020 ¥
| profesor
Faltas de asistencia Seleccionar grupo de: | Musica 2°A v

MNuevo recurso

Herramientas de evaluacidn . q
7 N Mostrar documentos contenidos a partir de la carpeta:  Mis recursos v
J | Ocalificaciones y nots final
| mEstadisticas
OMuros

No existen datos

| HEncuestas

=

Para crear un nuevo recurso selecciona primero el curso con el que quiere compartir el
recurso y seleccione la carpeta en la que quiere poner el recurso.

Por defecto se muestra la “carpeta raiz: “mis recursos”, todas las carpetas que cree irdn
colgadas de esta:

Por ultimo seleccione “Nuevo recurso”. Se abren las siguientes opciones:



Carpeta a la que pertensce: Mis recursos r

Tipo de elemento

Carpeta () Fichero () Vinculo =

Titulo: &

Descripcion: &

A

- Carpeta: los recursos se organizan en carpetas, pudiéndose crear una estructura de
carpeta con la profundidad que se desee mediante el uso de subcarpetas.

mCarpeta ala que pertenece: Mis recursos M

Tipo de elemento

# Carpeta () Fichero () Vinculo *

Titulo: | Instrumentos musicales

Descripcion: o
Insfrumentos musicales. Estudiaremos los Instrumentos musicales

)
Afio académico: | 2019-2020 ¥
Seleccionar grupo de: | Misica 294 v
Mostrar documentos contenidos a partir de la carpeta: Mis recursos v
Mamero total de registros: 1
L\\, l'i Instrumentos musicales @ //\ o [ ] [ )

Dentro de cada Carpeta o desde la carpeta raiz, podemos incluir ficheros (de todo tipo)
o enlaces a paginas de interés.

- Fichero: se pulsa en el botdn “Examinar...” y se elige el fichero a adjuntar:



Carpeta a la que pertenece: | Instrumentos musicales M

Tipo de elemento

Carpeta » Fichero  Vinculo =

Ruta del fichero Mingin archivo seleccionado

Titulo: | Instrumentos musicales :

Descripcion: 4

A sobre Instr

— =

Afio académico: | 2019-2020 ¥ | *

Seleccionar grupo de: | Misica 204 v

Mostrar documentos contenidos a partir de la carpeta: | Mis recursos

Mumero total de registros: 2

ipo Titulo Fecha de incorporacién
a ri Instrumentos musicales M ﬁ o ¢ [
ﬁ Fichero Instrumentos musicales 13/03/2020 o Va 2] (i ] L] [

- Vinculo: se indica la URL donde encontrarlo y se selecciona el tipo de vinculo.

Carpeta a la que pertenece: Instrumentos musicales v =

Tipo de elemento
() Carpeta ) Fichero @ Vinculo *

Url del vincule | nitps:ifes. wikipedia.orgiwikifinstrumento_musical *

Titulo: | Instrumentos musicales *

Descripcion: 174
Todalai ion sobre

Afio académico: | 2019-2020 ¥ | *
Seleccionar grupo de: | Masica 204 r o

Mostrar documentos contenidos a partir de la carpeta: Mis recursos v =

MNumero total de registros: 3

ipo Titulo Fecha de incorporacién

e Instrumentos musicales m] f 0 L ] L}
ﬁ Fichero Instrumentos musicales 13/03/2020 m f H o [ ] [ )
ﬂ Vinculo  Instrumentos musicales 13/03/2020 m f 9 o [ ] [ )



Una vez creados los recursos, es posible borrarlos, modificarlos y/o ordenarlos.

TRABAJOS Y TAREAS

Desde la opcion “Configuracién de las Herramientas” del cuaderno del profesor,
podremos configurar las herramientas del cuaderno.

Nos centraremos en los aspectos basicos de las Tareas y Trabajos, para profundizar o
saber sobre el resto de herramientas, se recomienda consultar el manual.

OMis grupos de alumnos

LJ OMis alumnos
Padres v alumnos
'“} Horarios
~Programacian del
profesor
[ 4

Faltas de asistencia
Herramientas de evaluacion

Configuracion de
herramientas
|i b Motas de clase @
Comportamiento en
¥ clase

Tareas
Trabajos

Examenss

Configuracidén de las herramientas

En la pantalla que se muestra al elegir “configuracién de herramientas” tendremos que
elegir el grupo y convocatoria para la que nos interesa definir las herramientas de
evaluacion, y pulsaremos botén “Nuevo”

Cuaderne del profeser > Herrzmientas de evaluacién

¢y Herramientas de evaluacién |

Afio académico: | 2019-2020 ¥ | * :SEGUNDA EVALUACION 7 |

Herramientas para E| Ciencias de la Naturaleza 3° E. PRIM v =

Las herramientas para este grupo y convocatoria no estan configuradas, pulse el boton "Nuevo™.

Se nos ofrece las opciones para la configuracion:



Cuzderno del profeser = Herramizntas dz evaluzcién

(4 efinicion de las herramientas de evaluacion Edid
Mis alumnos de: | Ciencias de |a Naturaleza 3@ E. PRIM ¥ | * Convocatoria: | SEGUNDA EVALUACION ¥
éAutoriza al tutor docente el acceso a la informacién de su cuaderno?: Sii_) No =

Copiar la configuracion de herramientas de evaluacion de una convocatoria que ya las tenga definidas

Convocatoria: v Alumnos de: A
Tareas

¢é5e recogera para el grupo?: @ Si() No iPublicar esta informacion para los tutores legales?: @ Si( No *
Trabajos

éSe recogera para | grupo?: Si® No Sistema de calificacion: v
éAnotar automaticamente en mi agenda?: Si  No*

éPublicar esta informacion para los tutores legales?: Sii) No = iy las calificaciones?: Si_ No =
éSe usara en el calculo de la nota final?: Si Mo = Peso sobre la nota final(%):

Veamos que significa cada cosa:

éSe recogera para el grupo? Si o No.

Al marcar Si, se habilitara el resto de caracteristicas, si se marca No se entiende que la
herramienta no se usara.

¢Publicar esta informacion a los tutores legales? Si o No.

Si marcamos Si, la informacion llega a los responsables legales si se marca No la
informacidn sera Unicamente para nosotros.

Sistema de calificacién: indicaremos que sistema de calificacidn se usara.
Después habra que configurar si se quiere que las distintas actividades evaluables se
vayan anotando en la agenda del
En el caso de la tarea no se evalla en Rayuela, la herramienta nos sirve para informar a

los tutores legales de los deberes que el alumno lleva para casa.
¢Anotar automaticamente en mi agenda? Si o No

Hay que indicar si se quiere que las distintas actividades evaluables se vayan anotando
en la agenda del profesor,

¢Publicar esta informacion para los tutores legales? Si o No

Al decir que Si se le aparecerdn los trabajos a los tutores legales. Si se marca No la
informacién serd Unicamente para nosotros.

¢Y las calificaciones? Si o No

Ademas, se puede definir si se quiere que puedan ver las calificaciones que se vayan
asignando a los distintos alumnos o no.

é¢Se usara en el célculo de la nota final? Si o No. Peso sobre la nota final (%)

Por ultimo se debera decidir si ese tipo de herramienta participara en la nota final del
alumno y en qué porcentaje. Para que la configuracion sea correcta, la suma de los
porcentajes de peso en la nota final habra de ser del 100%.




Estos pasos deben hacerse por cada una de las materias y evaluaciones. Pero Rayuela
permite copiar la configuracién que se haya definido en otras materias y otras
evaluaciones:

Cuaderno del profeser * Herramientas de evaluacién

¢y Befinicion de las herramientas de evaluacion (v | @]
Mis alumnos de: | Ciencias de la Naturaleza 3° E. PRIM v | * Convocatoria: | SEGUNDA EVALUACION ¥ | *
éAutoriza al tutor docente el acceso a la informacién de su cuaderno?: []Si() No *

Copiar la configuracion de herramientas de evaluacion de una convocatoria que ya las tenga definidas

Convocatoria: v Alumnes de: v
—y

éSe recogera para el grupo?: @ Sii) No éPublicar esta informacidn para los tutores legales?: @ Si( ) No *
Trabajos

éSe recogera para el grupo?: Si@® No Sistema de calificacién: v o=
éAnotar automaticamente en mi agenda?: Si  No =

éPublicar esta informacion para los tutores legales?: Si No * iy las calificaciones?: Si) No *
éSe usard en el calculo de la nota final?: Si No = Peso sobre la nota final(%): 2

Una vez configuradas las herramientas ya estan listas para ser usadas.
TAREAS

Accedemos a la opcion de menu Cuaderno del docente/ Herramientas de evaluacién/
Tareas:

u Cuaderno del profescr = Herramientas de evaluacisn

OMis grupes de alumnos 6 Tareas [~ |4 |- Llu

u OMis alumnos

Padres y alumnos

“} Horarios . . i ) .
Programacién del Afio académico: | 2019-2020 ¥ | * Convocatoria: | 12 Evaluacién v
o L )
rofesor .
’m P Mis alumnos de: 204 Masica =

Faltas de asistencia
Herramientas de evaluacién
Nimero total de registros: 2

Sy

Configuracidn de
herramientas

b Motas de clase 05/12/2019 28/10/2019 Actividades de Composicion U2 Si

Comportamiento en
clase

=

3 07/11/2019 01/10/2019 Actividades de Composicion U1 Si

1 Tarejs
Trab
Exdmenes
Ocalificaciones v nota final
Estadisticas
OMuros
ORecursos
OEncuestas

Esta opcion nos informar a los tutores legales de los deberes que el alumno lleva para
casa.

Podemos registrar nuevas tareas seleccionando el boton “Nuevo”



Gy Tareas bl

Entrega: * E Dedicacion (+/- % hora): min

Tareas: "

Seleccion parcial:

Aceptar Cerrar

También se puede acceder a las opciones de las tareas desde la
asistencia:

@u

Mueva tarea
N

pagina de faltas de

Cuzderna del profesar > Faltas g2 zzistenciz

¢ En clase, asistencia y otros ||

Fecha: [f13/03/2020 |* @  Alumnado de: [13:25 - 14:20] Misica 1°4

Mostrar segundos apellidos: () Si @ No

Enviar tareas Aqui ademas, apareceran las
Registrar una nueva tarea || [3eas pendientes para el dia

fral
NS
Héctor Beatriz Miguel Angel Daniel Jorge
Calderdn Cafiamero Carmona Cortés Diez
Asiste Asiste Asiste Asiste Asiste

TRABAJOS:

| * |

Acceso a la relaccion
de tareas asignadas

Rita
Fernandez

Asiste

En esta opcion, podremos asignar y calificar una actividad, tarea o trabajo a los
alumnos que impartimos clase. Accedemos a la opcidon de menu Cuaderno del

docente/ Herramientas de evaluacién/ Trabajos:



I cusdems del profesor » Herramientas de svaluacién

OMis grupos de alumnos [ Trabaios Ea i
OMis alumnos
Padres y alumnos

o) s - o] n

) Haorarios ) Afio académico: [ 2019-2020 v | * Convocatoria: | 2° Evaluacidn v
oProgramacién del b

> profesor Mis alumnos de: | 224 Masica v

Faltas de asistencia
Herramientas de evaluacién

r . Mamero total de registros: 1

» Configuracidn de %

herramientas Alumnos con este trabajo Notas
[i » MNotas de clase

Comportamiento en

¥ clase 14/01/2020 13/01/2020 Lectura del libro 22 20 6,50 8,00 5,00

2 Tareas
9

Trabajos

Ex@eﬂes

Ocalificaciones y nota final
Estadisticas

OMures
ORecursos

CEncuestas

En pantalla aparecerd la relacién de trabajos ya creados, con el nimero de alumnos/as
alos que se les ha asignado y el nimero de ellos que adn no han entregado los trabajos.

Desde la opcién “Nuevo” se crean nuevos trabajos. Al selecionarlo se abre la pantalla
para la configuracién de la nueva tarea.

Cuzderno del profescr = Herrzmientas de evaluacién = Trabajos

¢ Trabajo (v «|

Accion: | Defalle ¥ Fecha prevista de enfrega: | 140172020 ¥ | § §

Mis alumnos de: 294 Misica

Fecha prevista de la entrega: :h#ﬂl.’zozn * E

Sistema de calificacion: | Numérico Abierto Y|
Asignacion parcial:

Titulo del trabajo:  Lectura del libro

¢Se guardard en mi agenda? [« éMostrar a tutores? éPublicar la nota a los tutores?

Descripcion del trabajo: ;‘)
Lectura
A
Informacion necesaria para abordar el trabajo: f)
Leer
P

Programacion docente

Si marca la opcidn “Asignacion parcial” del formulario del trabajo, el sistema le ofrecera
la relacion de alumnos del grupo seleccionado para que pueda asignarles el trabajo de
forma individual.

Al pulsar en el botdn “Aceptar” se creara finalmente la tarea.



La tarea también puede ser avaluada. Esta accidn se realiza desde la pantalla con la
relacion de Trabajos. Pulsamos sobre el trabajo en concreto y en el menu emergente
seleccionamos “Calificar”.

Afio académico: 2015-2020 v ¢ Convocatoria: | 2° Evaluacién v

Mis alumnos de: | cualquiera Al

Mamero total de registros: 2

Alumnos con este trabajo Notas
Titulo del trabajo .
Asignado  REndiente  yegia Masalta Mas baja

Lectura del libro

22 20

Lectura del libro

Una vez accedamos a la pantalla “Calificar trabajo”, seleccionamos la fecha de entrega
e insertamos la calificacion obtenida.

Cuademo del profesor > Herramientas de evaluacién » Trabsjos

¢y califica Trabajo [ L] [v] el
Accién Fecha prevista de snirega e

Para calificar el trabajo, debe seleccionar primero la fecha de entrega. Para ello,
% definala en el campo "Fecha de entrega” y después haga clic en |a caja de texto

con &l mismo nombre situada a la derecha del nombre del alumno.

Mis alumnos de: 204 Misica Titulo del trabajo: Lecturs del libro

Sistema de calificacion: Numérico Abierto

Fecha de entrega: =l

Para borrar una fecha de entrega, margue la casilla "Borrar fecha de entrega”™ v
después haga clic en la caja de texto con el mismo nombre situada a la derecha
del nombre del alumno.

) Borrar fecha de entrega

Nimero total de registros: 22

) ) < Comentario para los futores legales
Barrero Bravo, Bienvenida \IMHMD | @ |B \
4 2 4
. <
Blanco De Santos, Adridn [1210172020 | @ [ ]
A2 g
Entregado muy tarde y muy flojo <
4 2

Catalan Matamoros, David ‘ | | ‘

&N
b

Dévila Martinez, David [ | [ |

£

£

Dé&vila Martinez, Margarita ‘ | | ‘

N
R

Borrallo Tejeda, Diego [13/03/2020 | @ [2 | ‘
r

[




Para informacion mas detallada se recomienda consultar el manual “Cuaderno del

Docente Funcion tutoria

I” disponible en Rayuela en la opcién de manuales:

M. Magdalena (Profesora)
—
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F Videos tutoriales

o

y en esta direccion:

http://recursos.educarex.es/pdf/2020/cuaderno_docente_tutor.pdf



